
 

M e s t o   N o v á k y 

 
v zmysle § 6 zákona č. 552/2003 Z.z. o výkone práce vo verejnom záujme v platnom znení  

 

i n f o r m u j e 

 

o voľnom pracovnom mieste na výkon práce vo verejnom záujme  

 

na pozíciu   „referent pre kultúru a šport“. 

 

 

 

Pracovná zmluva :  

- doba určitá na jeden rok (predpoklad predĺženia na dobu neurčitú), 

- nástup do zamestnania od 01. 05. 2022. 

 

 

Požadované kvalifikačné predpoklady a iné kritériá a požiadavky : 

- úplné stredné vzdelanie alebo vyššie, 

- prax v samospráve (rozpočet, administratívna práca, faktúry, objednávky a pod.) 

- všeobecná znalosť právnych predpisov vo verejnej správe,  

- znalosť práce s PC (Windows, Word, Excel, Internet), 

- občianska a morálna bezúhonnosť, 

- schopnosť zvládnuť vysoké pracovné nasadenie a stresové situácie, práca s klientom, 

- komunikatívnosť, dôveryhodnosť, flexibilita, zodpovednosť a spoľahlivosť, 

- organizačné schopnosti a samostatnosť. 

 

 

Charakteristika pracovného miesta: 

- zabezpečuje, organizuje a pripravuje kultúrne a spoločenské podujatia v rámci Mesta 

Nováky, 

- vybavuje žiadosti v zmysle VZN č. 5/2020 o podmienkach poskytovania dotácií právnickým 

osobám a fyzickým osobám-podnikateľom, 

- koordinuje a metodicky usmerňuje a organizuje domáce výstavy, 

- vykonáva funkciu zapisovateľa komisie športu a komisie kultúry a vzdelávania, 

- vykonáva registráciu kultúrno- spoločenských podujatí v meste na základe oznamovacej 

- zabezpečuje povinnosti v zmysle zákona o verejných kultúrnych podujatiach, 

- spolupracuje pri organizácii športových podujatí v kalendárnom roku v rámci rozpočtu 

mesta, 

- spracováva rozpočet, základnú finančnú kontrolu, fakturácie a ostatné administratívne 

práce v oblasti kultúry a športu, 

- vedie príručnú pokladňu za oddelenie kultúry. 

 

 

Finančné ohodnotenie: 

- v zmysle Zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaním niektorých zamestnancov pri výkone 

práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov v závislosti od dĺžky odbornej 

praxe a kvalifikačných predpokladov. 

 

 



V prípade záujmu bližšie informácie u vedúcej odd. vnútornej správy mesta Nováky: Mestský úrad, 

Nám. SNP 349/10, 972 71 Nováky, alebo telefonicky na t.č. 046/ 5121 514, 0940 636 400 (termín 

do 22. 04. 2022) 

 

 

 

V Novákoch dňa 12. 04. 2022 

 

 

 

Vyvesené: 12. 04. 2022 

 

Zvesené: 

 


