Mesto Novaky

v zmysle § 6 zakona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v platnom zneni
informuje
0 vo’nom pracovnom mieste na vykon prace vo verejnom zaujme

na poziciu ,referent pre kulturu a Sport“.

Pracovnd zmluva :
- doba ur¢itd na jeden rok (predpoklad predlzenia na dobu neurcitu),
- nastup do zamestnania od 01. 05. 2022.

Pozadované kvalifikacné predpoklady a iné kritérid a poziadavky :
- uplné stredné vzdelanie alebo vyssie,
- prax v samosprave (rozpocet, administrativna praca, faktiry, objednavky a pod.)
- vSeobecna znalost’ pravnych predpisov vo verejnej sprave,
- znalost’ prace s PC (Windows, Word, Excel, Internet),
- obcianska a moralna bezthonnost’,
- schopnost’ zvladnut’ vysoké pracovné nasadenie a stresové situdcie, praca s klientom,
- komunikativnost’, doveryhodnost’, flexibilita, zodpovednost’ a spol’ahlivost’,
- organizacné schopnosti a samostatnost’.

Charakteristika pracovného miesta:

- zabezpeCuje, organizuje a pripravuje kultirne a spolo¢enské podujatia v ramci Mesta
Novaky,

- vybavuje Ziadosti v zmysle VZN ¢. 5/2020 o podmienkach poskytovania dotacii pravnickym
osobam a fyzickym osobam-podnikatel'om,

- koordinuje a metodicky usmeriiuje a organizuje domace vystavy,

- vykonava funkciu zapisovatel'a komisie Sportu a komisie kultiry a vzdelavania,

- vykonava registraciu kultiirno- spolocenskych podujati v meste na zaklade oznamovace;j

- zabezpecuje povinnosti v zmysle zakona o verejnych kultarnych podujatiach,

- spolupracuje pri organizacii Sportovych podujati v kalendarnom roku v rdmci rozpoctu
mesta,

- spracovava rozpocet, zdkladni financnu kontrolu, fakturacie a ostatné administrativne
prace v oblasti kultary a Sportu,

- vedie priru¢nu pokladnu za oddelenie kulttry.

Finan¢né ohodnotenie:
- vzmysle Zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovanim niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskor$ich predpisov v zavislosti od dizky odborne;
praxe a kvalifikaénych predpokladov.




V pripade zaujmu blizSie informdcie u veducej odd. vnatornej spravy mesta Novaky: Mestsky trad,
Néam. SNP 349/10, 972 71 Novaky, alebo telefonicky na t.¢. 046/ 5121 514, 0940 636 400 (termin
do 22. 04. 2022)

V Novakoch dna 12. 04. 2022

Vyvesené: 12. 04. 2022

Zvesene:



