KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
MESTSKEJ KNIZNICE NOVAKY

Mesto Novaky na zéklade Zakona ¢. 369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov a v zmysle Zékona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach a zmene a doplneni zdkona
¢. 206/2009 Z. z o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty a o zmene
Zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov
v zneni zékona €. 160/2018 Z. z. vydava Knizni¢ny a vypozicny poriadok Mestskej kniznice

Novaky.

KNIZNICNY PORIADOK

1. VsSeobecné ustanovenia

Clénok 1
Posobnost” Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Mestskej kniznice Novéky, ktorého sucastou je Vypozicny
poriadok upravuje vzajomné vzt'ahy kniZnice a jej Citatel'ov a pouzivatel'ov.

2. Knihovnik zabezpeci zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku
na vidite'nom mieste v priestoroch kniznice.

3. Mestska kniznica Novaky je verejnou kniznicou mesta. Jej zriad'ovatel'om je Mesto
Novéky.

4. Zéikladnym poslanim knihovnika je prostrednictvom kniZni¢no-informaénych
sluzieb v ramci knizni¢ného systému regionu koordinovat, budovat’, ochraiiovat’
a spristupniovat’ knizni¢ny fond a organizovat’ kulturno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

1. Kniznica je kultirna, informacna a vzdeldvacia institicia, ktora dopifla, odborne
eviduje, spracovava, uchovava, ochraniuje, vyuZziva a spristupiiuje svoj knizni¢ny
fond, poskytuje kniZni¢no-informacné sluzby, napoméha uspokojovat’ kultirne,
informacné, vedeckovyskumné a vzdelavacie potreby pouzivatel'ov a podporuje ich
celozivotné vzdelavanie, informacnu gramotnost’, tvorivy osobny rozvoj a jazykovu
rozmanitost’.

2. Knizni¢ny dokument je samostatne odborne evidovand, spracovand, uchovavana,
ochranovana a spristupnovana jednotka kniznicného fondu bez ohl'adu na jeho
obsah a formu. Kniznicnym dokumentom je aj samostatny digitdlny dokument,
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ktorym je elektronickd kniha alebo elektronicka periodickd publikacia, ktory
zdigitalizovala kniznica alebo tento dokument =ziskala v digitdlnej forme
prostrednictvom trvalého pristupového prava.

Knizni¢ny fond je stibor vsetkych knizni¢nych dokumentov, Gcelovo vybranych,
sustavne dopliiovanych, uchovéavanych, ochrafiovanych a spristupiiovanych
pouzivatel'ovi.

Elektronicky informacny zdroj je subor elektronicky uchovavanych
bibliografickych zdznamov alebo obsahov elektronickych dokumentov vratane ich
uplnych textov, obrazkov azvukov so spolo¢nym pouzivatel'skym rozhranim
asoftvérom na vyhladavanie a manipuldciu sudajmi. Spristupfiovanie
elektronického informac¢ného zdroja sa realizuje prostrednictvom internetu.
Elektronicka zbierka je subor zdrojov v elektronickej podobe, napriklad digitalne
dokumenty, elektronické informa¢né zdroje, pocitacové subory a elektronické
katalogy.

Slovacikalny dokument je knizni¢ny dokument, ktory sa podl'a autorstva, jazyka,
miesta vydania alebo obsahu tyka Slovenska alebo Slovakov.

Suborny katalog kniZnic je katalog zdruzujtci bibliografické a lokaliza¢né zaznamy
o knizni¢nych dokumentoch, ktoré sa nachadzaju v knizni¢nych fondoch viacerych
kniznic.

Historicky kniZzni¢ny dokument je samostatny dokument a historicky kniZzni¢ny
fond je subor dokumentov vyhlasenych Ministerstvom kultary Slovenskej republiky
(d’alej len ,,ministerstvo®) za historicky knizni¢ny dokument alebo za historicky
knizni¢ny fond, okrem archivnych dokumentov upravenych osobitnym predpisom.
Historicky knizni¢ny dokument a historicky knizni¢ny fond nemusi byt sucastou
knizni¢ného fondu.

Specializovany knizni¢ny fond je knizni¢ny fond knizniénych dokumentov uréitého
zamerania z hl'adiska obsahu, formy, druhu, pévodu alebo vyuzitia.

Konzervaény fond je 1) subor vSetkych knizni¢nych dokumentov ziskanych a trvalo
uchovavanych kniznicou, ako pravnickou osobou urenou podl'a osobitného
predpisu, 2) ktoré kniZnica trvalo uchovava pre buduce generacie ako sucast
narodného kultirneho dedicstva.

Odborné knizni¢né ¢innosti st dopliiovanie knizni¢ného fondu, odborna evidencia
a spracovanie knizni¢nych dokumentov, revizia knizni¢ného fondu, vyrad’ovanie
kniznicného fondu, organizécia, uchovdvanie aochrana kniznicného fondu
a poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb.

Clanok 3
Zavaznost’ Knizni¢ného poriadku

KniZni¢ny poriadok je zavédzny. KniZnica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese:
Dom kultary Novaky, M. R. Stefanika 9, 972 71 Novaky
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Clanok 4
Knizni¢ny fond

Knizni¢ny fond kniznice tvoria:

a/ Primarny fond: knihy, periodika, zvukové, audiovizualne a elektronické
databazy, regionalne dokumenty.

b/ Sekundarny fond: kataldgy, kartotéky, bibliografie.

Fondy, katalogy a zariadenia kniznice su majetkom mesta Novaky. Kazdy citatel
a pouzivatel’ je povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat’.

Clanok 5
Sluzby kniZnice

Kniznica poskytuje zdkladné sluzby. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku — Priloha €. 1

Zakladné sluzby kniznice st:

- vypozi¢né sluzby prezenéné (v kniznici),

- vypozi¢né sluzby absencné (mimo priestorov kniznice),

- predlzovanie vypozi¢nej lehoty vypoZzicanych dokumentov.

KnizZnica poskytuje sluzby na zdklade osobnych poziadaviek ¢itatelov. Podmienky
poskytovania sluZieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

Kniznica diferencuje svoje sluzby na =zaklade kategorizacie Ccitatelov
a pouzivatel'ov podl'a veku, vzdelania a profesného zamerania.

Clénok 6
Pristupnost’ kniZnice

Knihovnik poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Ccitatelov
a pouzivatelov k dokumentom a informaciach bez ohladu na ich politickq,
narodnostnu, ndboZensku a rasovu prisluSnost’.

Citatel' a pouzivatel' kniZznice ma na zaklade platného Gitatel'ského preukazu
pristup do vSetkych priestorov kniznice.

Zdravotne znevyhodnenym citatelom a pouzivatelom sa poskytovanie sluZieb
realizuje primeranym sposobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 7
Zakladné prava a povinnosti Citatel'a a pouzivatela kniznice

Citatel’ a pouzivatel' kniznice ma pravo na vypoZi¢anie knizni¢nych dokumentov
prostrednictvom absen¢nych (mimo kniZznice), prezenénych (v priestoroch
kniznice) vypoziciek, ktoré patria k zdkladnym sluzbam.

Citatel' a pouzivatel' kniznice je povinny dodrziavat Knizniény a vypoziény
poriadok a dodrziavat’ pokyny pracovnikov kniZznice.

Kniznicné dokumenty sa citatelom a pouzivatelom poziCiavaji po splneni
podmienok registracie. Citatel' a pouZivatel' osobne zodpoveda za vypozitané
dokumenty.



Citatel' a pouzivatel je povinny vo vsetkych priestoroch zachovavat ticho,
poriadok a Cistotu.

Vstup do kniznice nie je povoleny citatelovi, pouzivatelovi a navstevnikovi
kniznice so zvieratom a pod vplyvom alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat' alkohol, fajcit' a pouzivat
omamné latky.

Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vyluceny Citatel, ktory trpi nakazlivou
chorobou a Citatel’ a pouzivatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu alebo
svojim spravanim a konanim moze byt ostatnym ¢itatel'om na obtiaz.

Citatel’ a pouzivatel ma pravo podavat’ Gstne i pisomné pripomienky, podnety,
navrhy a staznosti k praci knihovnika. Zriad'ovatel' kniznice vybavuje st'aznosti
v stlade so Zasadami postupu pri vybavovani staznosti v podmienkach mesta
Novaky.

Clénok 8
Registracia Citatel'a

Citatelom kniZnice sa moZe stat’;

a) obcan Slovenskej republiky,

b) prislusnik iného Statu, ktory méa povolenie k trvalému alebo prechodnému
pobytu v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle
alebo tizemnej pdsobnosti kniznice.

Obcan sa stane Citatelom kniZnice vydanim citatel'ského preukazu. Podpisanim
CitateI'skej prihlasky citatel’ vyjadruje stihlas s pouZitim svojich osobnych tidajom
a zaroven sa zavizuje, Ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.
KnizZnica sa zavdzuje dodrziavat’ zdkon €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Clénok 9
Citatel'sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) obcanovi Slovenskej republiky po predlozeni preukazu totoznosti alebo iného
relevantného dokladu totoznosti
-u o0sob od 15 do 18 rokov sa vyZzaduje aj potvrdenie rodicov, alebo zdkonnych
zastupcov o prevzati hmotnej zodpovednosti
- udeti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej
prihlasky rodi€om alebo zdkonnym zastupcom

b) obcanom iného Statu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike
alebo cestovného pasu

c) obfanovi po vyplneni Citatel'skej prihlasky podpisanej opravnenym
pracovnikom.

Za vystavenie Citatel'ského preukazu plati Citatel’ ¢lensky poplatok, ktorého vysku

urcuje Cennik sluzieb a poplatkov — Priloha €. 1
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Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat' jej sluzby zanika:
a) odhlasenim citatel’a,
b) porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku,
¢) umrtim Citatela.

Po zaniku clenstva sa registra¢né poplatky nevracaji.
Citatel’, ktorému zaniklo préavo vyuzivat’ sluzby kniznice pre poruenie Knizniéného
a vypozi¢ného poriadku, sa nemoze stat’ znovu jej Citatel'om. Pravo vyuzivat sluzby
kniznice moze byt Citatel'ovi odobraté na urcity Cas i z hygienickych dovodov.
Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviuje Citatela vyuzivat vietky sluZby
kniznice. Je neprenosny. Mo6ze ho pouZzivat iba ¢itatel’, na meno ktorého bol vydany.
Pracovnik kniZnice ma pravo si vyziadat’ preukaz totoznosti, alebo iny relevantny
doklad citatel'a na overenie totoznosti.

VYPOZICNY PORIADOK

Clénok 10
Druhy vypozi¢iek

Knihovnik poskytuje vypozi€ky knizni¢nych dokumentov v stlade so svojim
poslanim a charakterom verejnej kniZnice, prevadzkovymi moZnost'ami, metodikou
vypozi¢nych sluzieb a poziadavkami na ochranu kniZni¢ného fondu.

Dokumenty sa poZi€iavaju absencne (mimo budovy kniZnice) a prezen¢ne (do
Studovni a Citarni).

Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavdzkovym pravnym vzt'ahom.

Cléanok 11
Zasady vypoziciavania

Knihovnik poziciava €itatel'ovi dokument iba po predlozeni platného citatel'ského
preukazu.

Citatel' si moze naraz absenéne (mimo budovy kniznice) vypozi¢at' najviac 10
dokumentov.

Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom poZziciavani (mimo budovy kniznice)
je 30 dni. KniZnica mdze v pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred
uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Vypoziéna lehotu mozno predizit, ak oto Gitatel' poZiada pred jej uplynutim.
Predizenie vypoziénej lehoty je mozné najviac trikrat o d’aldich 10 dni datumu
predlzovania.

Predizenie vypoziénej lehoty nie je mozné ak:

a) Citatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)

b) dokument si rezervoval iny Citatel’.



PrediZenie vypoZi¢nej lehoty sa povaZuje za nova vypozicku.

Vypozi¢any dokument si mdze Citatel’ rezervovat’. Ak ten isty dokument Ziada viac
Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podl'a ddtumu rezervacie. Knihovnik informuje
Citatel'a 0 moznosti prevzatia rezervované¢ho dokumentu.

Clénok 12
Evidencia vypoziciek

Knihovnik vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatel'nost’ ich vypozi€ania konkrétnemu ¢itatel'ovi a zabezpe€end ich ochrana
knizni¢ného fondu.

Evidencia vypozicanych dokumentov sa vykonava:

- v knizni¢nom informa¢nom systéme LIBRIS.

Clénok 13
Rucenie Citatel'a za vypozi¢any dokument

Citatel je povinny:

a) Pri vypoziani dokument prezriet a vSetky nedostatky ihned’ ohlésit
knihovnikovi. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené
poskodenia, ktoré je povinny uhradit’ vzmysle prislusnych ustanoveni
Obcianskeho zékonnika.

b) Vratit’ vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 14
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak citatel' vrati dokument po stanovenej vypozicnej lehote, je povinny zaplatit’
poplatok za oneskorenie bez ohl'adu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané
alebo nie. Citatel' plati poplatok za oneskorenie za kazdy dokument osobitne.
Knihovnik vyda ¢itatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

Knihovnik posiela citatel'ovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je
vyzva na vratenie dokumentu. Po zaslani prvej upomienky ma Ccitatel az do
vyrovnania zaviazku voci kniZnici poskytovanie d’alSich sluzieb pozastavené.

Ak citatel’ nevrati dokument ani po vyzve, bude kniznica vyméhat’ jeho nidhradu
podla platnych Zasad o hospodéreni s majetkom mesta Novaky.



Clénok 15
Straty a ndhrady

Citatel' je povinny bezodkladne ozndmit' knihovnikovi poskodenie alebo stratu
dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prisluSnych ustanoveni
Obcianskeho zékonnika.

O poskodeni, zniceni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s uréenim, dokedy
a akym spdsobom sa Citatel' zavézuje dokument nahradit, ¢o potvrdzuje svojim
podpisom.

Kniznica pozaduje nahradenie Skody niektorou s tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b) finan¢nou tthradou za nevrateny dokument.

O spdsobe nahrady nevrateného dokumentu rozhoduje Mesto Novaky. Ak citatel’
v stanovenej lehote nenahradi spdsobenu skodu, Mesto Novéky, si uplatiiuje voci
nemu svoje naroky na sude.

Clanok 16
Zavere€né ustanovenia

Prilohu ¢. 1 Knizniéného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov,
ktory vydava a upravuje zriad’'ovatel’ mestskej kniznice.

Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odovodnenych pripadoch moze
povolit’ pracovnik kniznice.

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a cennik sluzieb a poplatkov nadobuda
platnost’ a Gi€innost’ dna 01. 09. 2022 a bol schvéaleny uznesenim Mestského
zastupitel'stva v Novakoch ¢. 880/2022 zo zasadnutia dita 25. 07. 2022.

Zaroven sa rusi Knizni¢ny a vypozicny poriadok a cennik sluzieb a poplatkov
zo dna 01. 07. 2017.



Priloha ¢. 1

Cennik sluzieb a poplatkov Mestskej kniZnice Novaky

Clensky poplatok za vydanie ¢itatel'ského preukazu na dobu jedného roka je:

dospeli 0d 18 TOKOV .....ocvieiiiieiieieeiieie e 4,00 €
mladez 0d 15 do 18 TOKOV ...oooviiviiiieiiiiiee e 2,00 €
deti 0d 8 dO 15 TOKOV euvvveiiiiiiiiieeeeeeeee e 1,00 €
deti dO 8 TOKOV ..oieiiieeiiieeeeeee e e e bezplatne

Ak citatel' nevrati vypozicané knihy v stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny uhradit
prislusny poplatok za oneskorenie alebo upomienku:

L UPOMICTIKA ..ot 1,50 €
II. UPOMICNKA ©.evevieeiiie e eeiee et e 3,00€
. upomienka — VYZVa .....ccccoevieiiiiiiiieeieeie e 4,50 €

Citatel’ za nevratena knihu alebo znehodnotent knihu, uhradi zriad'ovatel'ovi kniznice poplatok
v plnej vyske hodnoty knihy alebo kiipou novej rovnakej knihy.

Ing. Dusan Simka
primator mesta Novaky



