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1. Ugel

1.1 Rozpoctovanie a planovanie su sucastou komplexného systému financného riadenia
mesta, zabezpecujuceho dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a u¢innosti pri hospodareni
mesta s verejnymi prostriedkami. Verejné prostriedky su vsetky financné prostriedky vratane
prostriedkov Europskej unie, s ktorymi mesto hospodari.

1.2 Na mesto, ako subjekt verejnej spravy, sa vztahuje zadkon ¢. 523/2004 Z. z. o
rozpocétovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom
zneni (d’alej len zakon o RPVS) s odchylkami uvedenymi v zakone ¢.583/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
platnom zneni (d’alej len zdkon o RPUS).

1.3 Rozpoctové pravidla mesta upravuju v sulade s tymito vS§eobecne zaviznymi pravnymi
predpismi rozpocet mesta, rozpoctovy proces mesta, pravidla rozpoctového hospodarenia,
finan¢né vztahy k rozpoCtovym a prispevkovym organizaciam zriadenych mestom, k
pravnickym osobdm, ktorych je mesto zakladatelom a k dal§im pravnickym osobam.

2. Pojmy a skratky

2.1. Pojmy

Rozpocet je zakladny nastroj finanéného hospodarenia v prislusnom rozpoctovom roku,
ktorym sa riadi financovanie uloh a funkcii mesta v prislusnom rozpo¢tovom roku. Rozpocet
mesta je sucast’ou rozpoctu sektora verejnej spravy.

Viacroény rozpocet je strednodoby ekonomicky nastroj finanénej politiky mesta, v ktorom
s v ramci jeho pdsobnosti vyjadrené zamery rozvoja Gizemia a potrieb obyvatelov vratane
programov mesta najmenej na tri rozpoctové roky. Viacro¢ny rozpocet tvori rozpocet na
prislusny rozpoc¢tovy rok a rozpoCty najmenej na dva nasledujuce roky.

Rozpoctovy proces je zostavovanie, schvalovanie, plnenie vratane zmien, monitorovanie a
hodnotenie rozpoctu mesta, vratane pripravy a sSchvalovania zavere¢ného u¢tu mesta.

Navrh rozpo¢tu je zoznam rozpoctovych poziadaviek. Navrh rozpo¢tu sa predklada v
Standardizovanej forme.

Programové rozpoctovanie je systém zalozeny na planovani tloh a aktivit mesta Vv
nadvidznosti na ich priority a alokovanie disponibilnych rozpoctovych zdrojov do programov,
s dorazom na vysledky a efektivnost’ vynakladania rozpoc¢tovych prostriedkov.

Vizia prezentuje predstavu o idealnom stave mesta, resp. idealnom stave jej fungovania.
Poslanie prezentuje zmysel existencie mesta (o robi, preco a pre koho).

Zamer Vyjadruje o¢akavany pozitivny dosledok, ako dopad dlhodobého plnenia prislusnych
cielov.

Ciel’ je forma na vyjadrenie vystupu alebo vysledku, ktory prispieva k plneniu zameru.
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Existuju vystupové ciele, kratkodobé vysledkové ciele a strednodobé vysledkové ciele.

Vystupy st tovary a sluzby produkované mestom. V programovom rozpocte su definované
vystupovo orientovanymi cie'mi a ukazovatel'mi vystupu.

Vysledky su spolocensko-ekonomické zmeny sposobené plnenim programov, ktoré su
dosahované v strednodobom a kratkodobom ramci. V programovom rozpocte su definované
vysledkovo orientovanymi ciel'mi a ukazovateI'mi vysledku.

Meratel’ny ukazovatel je nastroj na monitorovanie a hodnotenie plnenia ciel’a, resp. nastroj,
prostrednictvom Ktorého meriame pokrok pri plneni ciela.

Logicky ramec programu predstavuje vnutornt logiku programu. Je to sposob, akym sa 0
programe, jeho zameroch, cieloch a vstupoch uvazuje. Pomocou neho sa systematicky
buduje, vyjadruje a sleduje priama, preukazatelna logicka suvislost medzi viziou,
poslanim, zamermi, strednodobymi vysledkovymi ciel'mi, kratkodobymi vysledkovymi
ciel'mi, vystupovymi ciel'mi a vstupmi programu.

Programovy rozpocet je rozpocet, ktory alokuje (rozdel'uje) vydavky rozpoctu do
jednotlivych programov a jeho casti. Programovy rozpocet kladie doraz na prezentaciu
planovanych a dosahovanych vystupov a vysledkov. (Pouziva sa aj termin rozpocet zostaveny
v programovej Strukture).

Programova Struktura rozpoctu je logicka, hierarchicky usporiadana konstrukcia, ktora je
ucelne vytvdrana vo vztahu k zamerom a cielom mesta. Programova Struktiru vo
vSeobecnosti tvoria programy, podprogramy a prvky (projekty).

Program je skupina navzajom suvisiacich aktivit (prac, ¢innosti, dodavok) vykonavanych na
splnenie definovanych cielov a zdmerov. Program mdZeme obrazne povazovat za ,,mini
rozpocet™ istej kompetencnej oblasti, ktordt mesto vykonava. Program moéze byt casovo
ohrani¢eny a ¢asovo neohrani¢eny. Program sa vo vSeobecnosti deli na podprogramy a prvky
(alebo projekty). Kazdy program obsahuje zamery, ciele a meratelné ukazovatele. Kazdy
program ma priradeny stru¢ny, vystizny nazov a kod programu, ktory predstavuje cislo
programu.

Podprogram je ucelena cast' programu, ktora obsahuje vzajomne suvisiace aktivity.
Podprogram zvysuje transparentnost’ programu a Specifikuje suvisiace tematické a vydavkové
skupiny programu. Podprogram vo vSeobecnosti tvoria prvky alebo projekty. Kazdy
podprogram ma priradeny stru¢ny, vystiZzny nazov.

Prvok je ¢asovo neohrani¢ena bezna aktivita, v ramci ktorej sa produkuje tovar alebo sluzba.
Kazdy prvok ma priradeny stru¢ny, vystizny nazov.

Projekt je Casovo ohrani¢ena aktivita, ktora produkuje Specificky tovar alebo sluzbu. Projekt
a prvok st z hladiska vyznamu rovnocenné ¢asti podprogramu a su suhrnom aktivit, ktoré je
mozné na zaklade ich zamerania zoskupit’ do podprogramu. Kazdy projekt méa priradeny
struény, vystizny nazov.

Rozpoc¢tovy harmonogram je dokument, stanovujuci terminy plnenia jednotlivych uloh,
ktoré vyplyvaju z rozpoctového procesu, urcuje vystupy uloh a zodpovednost’ za ich plnenie.
(priloha ¢. 1 - Vzor).
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Rozpoctova poziadavka je stibor pldnovanych vydavkov mesta pre plnenie zdmerov a ciel'ov
mesta a subor odhadov prijmov mesta. Rozpoctova poziadavka sa predkladd v
Standardizovanej forme (priloha ¢.2 - VVzor).

PozZiadavka na zmenu rozpo¢tu je subor planovanych vydavkov mesta pre plnenie zamerov
a cielov mesta a subor odhadov prijmov mesta, ktoré sa liSia od rozpoctovej poziadavky.
PozZiadavka na zmenu rozpoctu sa predklada v $tandardizovanej forme (priloha ¢. 4 - Vzor).

Finan¢né plnenie rozpoctu je financné plnenie prijmov a vydavkov mesta podla
schvaleného rozpoctu mesta.

Programové plnenie rozpoctu je plnenie ocakavanych cielov stanovenych v ramci
jednotlivych programov.

Monitorovanie je systematicky proces zberu, triedenia a uchovavania relevantnych
informacii o vecnom a finanénom plneni programov. Udaje ziskané monitorovanim sa
vyuzivaji pri monitorovani vykonnosti. Monitorovanie vykonnosti je priebezné sledovanie
plnenia cielov a merate'nych ukazovatel'ov programu pocas celého obdobia jeho realizacie.
Vysledky monitorovania sa prezentuju v monitorovacej sprave.

Monitorovacia sprava je dokument, obsahujici informaciu o priebeznom finanénom plneni
rozpoctu a informéciu o priebeznom programovom plneni rozpoctu za prvy polrok. Predklada
sa v Standardizovanej forme, vo vystupe z programu KORWIN.

Hodnotenie je systematicka a analyticka cCinnost, ktora na zaklade analyzy kritérii
relevantnosti, u¢innosti, hospodarnosti, a pripadne aj uzito¢nosti ¢i udrzatelnosti, poskytuje
spolahlivé zavery o vystupoch, vysledkoch, dosledkoch a celkovych u¢inkoch programu.
Vysledky hodnotenia sa prezentuji v hodnotiacej sprave, ktora je sucastou zaverecného uctu.

Hodnotiaca sprava je dokument, obsahujuci informaciu o financnom plneni rozpoctu a
splneni alebo nesplneni programového rozpoctu mesta. Hodnotiaca sprava je stcastou
zaverecného u¢tu mesta a predklada sa v Standardizovanej forme, vo vystupe z programu
KORWIN.

2.2 Skratky

RPVS  rozpoctové pravidla verejnej spravy
RPUS  rozpodtové pravidla izemnej samospravy
MsZ mestské zastupitel’'stvo

MsR mestska rada

MsU mestsky urad

MsP mestska policia

VZN vSeobecné zavizné nariadenie
RO rozpoctové organizacie

PO prispevkové organizacie

SR Statny rozpocet

soUu Spolo¢ny obecny urad

EU Eurdépska inia

VUC vyssi izemny celok
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3. Postup

3.1 Postavenie a obsah rozpoctu mesta

3.1.1 Rozpocet mesta je zékladnym nastrojom finanéného hospodarenia v prisluSnom
rozpoctovom roku, ktorym sa riadi financovanie uloh a funkcii mesta v prisluSnom
rozpoc¢tovom roku. Rozpocet mesta je sicast’ou rozpoctu sektora verejnej spravy.

3.1.2 Rozpoctovy rok je zhodny s kalenddrnym rokom. Rozpocet mesta vyjadruje
ekonomicku samostatnost’ hospodarenia mesta a obsahuje prijmy a vydavky, v ktorych su
vyjadrené financné vztahy k Statnemu rozpoctu, k pravnickym osobdm a k fyzickym osobdm
a k obyvatelom mesta. M6ze obsahovat’ tiez financné vztahy k rozpoctom inych obci a k
rozpoctu Trencianskeho samospravneho kraja, ak plnia spolocné tlohy.

3.1.3 Rozpocet mesta obsahuje finan¢né vztahy k rozpoctovym a prispevkovym organizaciam
v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta, k pravnickym osobam, ktorych je mesto zakladatel'om a
k d’al$im pravnickym osobam.

3.1.4 Sucast’'ou rozpoctu mesta st rozpocty prijmov a vydavkov rozpoctovych organizacii, a
prispevky prispevkovych organizacii, t.j. rozpo€tové organizdcie su na rozpocet mesta
napojené priamo svojimi prijmami a vydavkami a prispevkové organizacie prispevkom od
mesta.

3.1.5 Sucastou rozpo€tu mesta st tiez finanéné operacie, ktorymi sa vyjadruju transakcie
s finanénymi aktivami a finan¢nymi pasivami mesta.

3.1.6 Rozpocet mesta obsahuje zamery a ciele, ktoré bude mesto realizovat' z vydavkov
rozpoctu mesta.

3.1.7 V rozpocte mesta sa uplatituje rozpoctova klasifikacia, podla ktorej sa ur€uju a triedia
prijmy rozpoctu, vydavky rozpoctu a finan¢né operacie.

3.1.8 Mesto zostavuje viacrocny rozpocet. Viacrocny rozpocet sa zostavuje vV rovnakom
Cleneni, v akom sa zostavuje rozpocet mesta. Prijmy a vydavky viacrocného rozpoctu su po
schvéleni v MsZ zavédzné len pre prislusny rozpoctovy rok. Prijmy a vydavky rozpoctov v
rokoch nasledujucich po prislusnom rozpoc¢tovom roku nie s zavazné.

3.1.9 Rozpocet mesta sa zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy. Mesto je povinné
zostavit’ svoj bezny rozpocet ako vyrovnany alebo prebytkovy. Kapitdlovy rozpocet sa moze
zostavit’ ako schodkovy, ak tento schodok moZno kryt’ zostatkami finanénych prostriedkov
mesta z minulych rokov, navratnymi zdrojmi financovania alebo je tento schodok kryty
prebytkom bezného rozpoctu v prislusnom rozpoctovom roku.

3.1.10 Ak je bezny rozpocet alebo kapitdlovy rozpocet zostaveny ako prebytkovy, mozno
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prebytok prislusného rozpoctu pouzit’ na thradu navratnych zdrojov financovania.
3.2 Prijmy rozpoctu mesta

3.2.1 Prijmy rozpoctu mesta su:

a) vynosy miestnych dani a poplatkov podl'a osobitného predpisu,

b) nedanové prijmy z vlastnictva a z prevodu vlastnictva majetku obce a z ¢innosti obce a jej
rozpoctovych organizacii podl'a tohto alebo osobitného zékona,

¢) uroky a iné prijmy z financnych prostriedkov obce,

d) sankcie za poruSenie finan¢nej discipliny uloZené obcou,

e) dary a vynosy dobrovol'nych zbierok v prospech obce,

f) podiely na daniach v sprave Statu podla osobitného predpisu,

g) dotacie zo Statneho rozpoctu na thradu nakladov preneseného vykonu §tatnej spravy v
sulade so zdkonom o §tatnom rozpocte na prislusny rozpoctovy rok a dotacie zo Statnych
fondov,

h) d’alSie dotacie zo Statneho rozpoctu v stlade so zdkonom o Statnom rozpocte na prislusny
rozpoctovy rok,

1) ucelové dotacie z rozpoctu vyssieho uzemného celku alebo rozpoctu inej obce na realizaciu
zmluv podla osobitnych predpisov,

j) prostriedky z EU a iné prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na konkrétny ucel,

k) iné prijmy ustanovené osobitnymi predpismi.

Mesto mdZze na plnenie svojich uloh pouZit’ aj:

a) prostriedky mimorozpoctovych peniaznych fondov (d’alej len ,,peiazné fondy*),

b) prostriedky ziskané z rozdielu medzi vynosmi a nakladmi z podnikatel’skej ¢innosti po
zdaneni,

¢) navratné zdroje financovania,

d) zdruzené prostriedky.

3.2.2 Za vlastné prijmy rozpoctu obce sa povazuju prijmy rozpoctu obce podla odseku 3.2.1
pism. a) az f). Za vlastné prijmy sa povazuji aj prijmy podl'a odseku 3.2.1 pism. k), ak tak
ustanovi osobitny predpis. O pouziti vlastnych prijmov rozhoduje mesto samostatne. Pri
darovanych prostriedkoch je mesto povinné dodrzat’ ucel daru, ak ho darca ur¢il. Prijmy z
dotécii a z prostriedkov z Eurdpskej Unie, pripadne inych prostriedkov zo zahrani¢ia, moze
mesto pouzit’ len v stlade s tcelom, na ktory boli poskytnuté. Oznamenie o vyske dotéacie zo
SR na prislu$ny rozpoétovy rok je prislusny $tatny organ povinny predlozit’ mestu do 30 dni
od nadobudnutia i¢innosti zékona o SR na prislusny rok.

3.2.3 Mesto mdze na plnenie svojich uloh pouzit’ tiez zdruzené prostriedky, ktoré vedie na
osobitnom 1uéte, mesto modze zdruzovat prostriedky podla prisluSnych ustanoveni
Obcianskeho zdkonnika a zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov.
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3.3 Vydavky rozpoctu mesta

3.3.1 Z rozpoctu mesta sa uhradzaji vydavky:

a) zavidzky mesta vyplyvajuce z plnenia povinnosti ustanovenych osobitnymi predpismi,
b) vydavky na vykon samospravnych pdsobnosti mesta podla osobitnych predpisov a na
¢innost’ rozpoctovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestom,

c) vydavky na thradu ndkladov preneseného vykonu Statnej spravy podla osobitnych
predpisov,

d) vydavky spojené so spravou, udrzbou a zhodnocovanim majetku mesta a majetku inych
osdb, ak mesto takyto majetok uziva na plnenie uloh podla osobitnych predpisov,
e) zavizky vzniknuté zo spoluprace s inou obcou alebo VUC, pripadne d’al§imi osobami na
zabezpecenie uloh vyplyvajicich z posobnosti mesta vratane zaviazkov vzniknutych zo
spolo¢nej Cinnosti,

f) vydavky vyplyvajice z medzinarodnej spoluprace alebo z Clenstva v medzindrodnom
zdruZeni,

g) uroky z prijatych Ttverov, pozi¢iek a ndvratnych finanénych vypomoci,
h) vydavky suvisiace s emisiou cennych papierov vydanych mestom a na vydavky na tthradu
vynosov z nich,

1) iné vydavky ustanovené osobitnymi predpismi.

3.3.2 Mesto je opravnené uhradzat’ zo svojho rozpoctu v nevyhnutnom rozsahu aj vydavky na
reprezentacné a propagacné ucely. V ramci vydavkov na reprezentacné ucely sa vycleituju
vydavky na partnerské vztahy mesta. Cerpanie vydavkov na tieto Gcely je v kompetencii
primatora mesta.

3.3.3 Mesto mdze z rozpoctu poskytovat’ dotdcie inym pravnickym osobam a fyzickym
osobam - podnikatelom, ktori maji sidlo alebo trvaly pobyt na tizemi mesta alebo ktori
posobia, vykonavaji podnikatel'ski cCinnost’ na Uzemi mesta, alebo poskytuji sluzby
obyvatelom mesta, a to na podporu vSeobecne prospesnych sluzieb, vSeobecne prospesnych
alebo verejnoprospesnych ucelov a za podmienok ustanovenych vo VZN mesta o poskytovani
dotécii z rozpoc¢tu mesta.

3.3.4 V rozpocte mesta na prisluSny rozpo€tovy rok sa finan¢né prostriedky na dotacie
rozpo¢tuji na konkrétnu akciu, tlohu alebo ucel pouzitia prostriedkov. Poskytnuté dotacie
podliehaji ro€nému zuctovaniu s rozpoctom mesta. Pre tento ucel moze mesto pouzit len
vlastné prijmy a poskytnutim tychto dotacii nemozno zvysit' celkovy dlh mesta. Celkovy dlh
mesta je definovany v zmysle §7 ods. 7 a nasl. zakona o RPUS.

3.4 Financ¢né operacie

3.4.1 Sucastou rozpoctu mesta su aj finan¢né operacie, ktorymi sa vykonavaji prevody z
penaznych fondov mesta a realizujii sa navratné zdroje financovania a ich splécanie. Za
finanné operacie sa povazuju tiez p6zicky a navratné financné vypomoci poskytnuté z
rozpoctu mesta a ich splatky, vystavené a prijaté zmenky a predaj a obstaranie majetkovych
ucasti.
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3.4.2 Mesto moze zo svojho rozpoctu poskytnit’ navratni finanéni vypomoc len pravnicke;j
osobe, ktorej je zakladateI'om, pricom na tento G¢el nemdze pouzit’ navratné zdroje.

3.4.3 Finan¢né operacie nie st sucast’ou prijmov a vydavkov rozpoctu.
3.5 Clenenie rozpoétu

3.5.1 Rozpocet mesta sa zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy. Vnutorne sa rozpocet
¢leni na:

a) bezny rozpocet (bezné prijmy a bezné vydavky),

b) kapitalovy rozpocet (kapitalové prijmy a kapitalové vydavky),

¢) finan¢né operacie (prijmové a vydavkove).

3.5.2 Rozpocet mesta sa ¢leni podla programovej Struktiry a rozpoctovej klasifikécie.

3.5.3 Bezny rozpocet sa zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy. Kapitadlovy rozpocet sa
mdze zostavit' ako schodkovy, ak je mozné na krytie schodku pouzit’:

a) zostatok financnych prostriedkov mesta z minulych rokov,

b) navratné zdroje financovania,

c) prebytok bezného rozpoétu v prislusnom rozpoctovom roku.

3.5.4 Prebytok bezného rozpoctu je definovany ako kladny rozdiel medzi beZznymi prijmami a
beznymi vydavkami.

3.5.5 Bezny rozpocet sa moze zostavit’ ako schodkovy, ak sa vo vydavkoch bezného rozpoctu
rozpoétuje pouzitie Gi¢elovo uréenych prostriedkov poskytnutych zo SR, z rozpoétu EU alebo
na zdklade osobitného predpisu, ktoré neboli vyCerpané v minulych rokoch. Vyska
schodku takto zostaveného beZzného rozpoftu nesmie byt vysSia ako suma tychto
nevycerpanych prostriedkov.

3.5.6 Finan¢nymi prostriedkami z minulych rokov sa rozumejt prostriedky pefiaznych fondov
mesta a prostriedky prevedené z prebytku rozpoctu za predchadzajici rozpoctovy rok do
rozpoCtu mesta v prisluSnom roku. Prostriedky petaznych fondov pouziva mesto
prostrednictvom rozpoctu (financné operacie) okrem pripadov, ked mesto pouzije prostriedky
fondov len na vyrovnanie ¢asového nesuladu medzi prijmami a vydavkami v priebehu roka.

4. Rozpoctovy proces

4.1 Viacrocny rozpocet a rozpoctovy harmonogram.

4.1.1 Mesto zostavuje viacrocny rozpocet, ktory je strednodobym ekonomickym néstrojom
finan¢nej politiky mesta, v ktorom st v ramci ich pdsobnosti vyjadrené zamery rozvoja
uzemia a potrieb obyvatel'ov vratane programov mesta najmenej na tri rozpoctové roky.
Viacro¢ny rozpocet tvoria:
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a) rozpocet mesta na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpocet mesta na rok nasledujici po prislusnom rozpoctovom roku,

c¢) rozpocet mesta na rok nasledujtci po roku, na ktory sa zostavuje rozpocet podl'a pismena
b).

Viacro¢ny rozpocet sa zostavuje v rovnakom c¢leneni, v akom sa zostavuje rozpocet mesta.
Prijmy a vydavky viacro¢ného rozpoctu su po schvaleni v MsZ zavézné len pre prislusny
rozpoctovy rok. Prijmy a vydavky rozpoctov uvedenych v pism. b) a ¢) nie su zavdzné.

4.1.2 Rozpoctovy proces sa riadi zavdznym rozpoctovym harmonogramom podla vzoru
formulara uvedenom v prilohe ¢.1.

4.2 Subjekty rozpoctového procesu

4.2.1 Na rozpo¢tovom procese sa podiel’aji jednotlivé subjekty mesta v rozsahu uvedenom v
tejto smernici a v rozpoctovom harmonograme, a to: primator mesta, komisie mestského
zastupitel'stva, mestskd rada, mestské zastupitel'stvo, mestsky Urad vratane materskej skoly,
MsP, rozpoctové a prispevkové organizacie mesta, mestska policia.

4.2.2 Spravcovia rozpoé¢tovych prostriedkov su prisluiné oddelenia a tGtvary MsU vratane
materskej Skoly, MsP, ktoré zabezpe€uji plnenie tloh mesta na im zverenom useku podla
organiza¢ného poriadku a organizacnej Struktiry a rozpoctové a prispevkové organizacie
mesta.

423 V ramci rozpoctového procesu poskytuje ekonomické oddelenie poradenstvo
jednotlivym subjektom rozpoctového procesu.

4.3 Zostavovanie rozpoctu

4.3.1 Prace na zostaveni navrhu rozpocCtu mesta riadi primator mesta prostrednictvom
ekonomického oddelenia.

4.3.2 Ekonomické oddelenie zostavuje navrh rozpoctu v sucinnosti s prednostom mestského
tradu a spravcami rozpo&tovych prostriedkov t.j. prislusnymi oddeleniami a utvarmi MsU a
MsP, ktoré zabezpecuju plnenie Uloh mesta na im zverenom useku podla organizacného
poriadku a organizacnej StruktGry ako aj S rozpocétovymi a prispevkovymi organizaciami
mesta.

4.3.3 Spravcovia rozpoctovych prostriedkov pri priprave rozpoctovych poziadaviek navzajom
spolupracuju.

4.3.4 Spravcovia rozpoCtovych prostriedkov mesta vratane rozpoctovych a prispevkovych
organizacii mesta su povinni predkladat ekonomickému oddeleniu nové rozpoctové
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poziadavky (v pripade nového programu, podprogramu resp. prvku) v pozadovanej forme v
prilohe €. 2, ostatné poziadavky podl'a pokynov ekonomického oddelenia a v lehotach podl'a
rozpoctového harmonogramu, a to vratane finan¢ného vzt'ahu k pravnickym osobam, ktorych
je mesto zakladatel'om a k d’alSim pravnickym osobam.

4.3.5 Pri zostavovani rozpoCtu a schvalovani rozpoétu je mesto povinné prednostne
zabezpeCit' krytie vSetkych zavizkov, ktoré pre neho vyplyvaji z plnenia povinnosti
ustanovenych osobitnymi predpismi a sucasne zabezpecit’ stlad predkladanych rozpoctovych
poziadaviek so strategickym planmi mesta, stanovenymi zdmermi a ciel'mi.

4.3.6 Pri schvalovani rozpoctu a jeho zmien, musia vSetky uplatnené navrhy obsahovat
informdciu o zdroji na krytie vydavkov suvisiacich s takymito navrhmi tak, aby bezny
rozpocet bol schvaleny ako vyrovnany alebo prebytkovy a dodrzala sa celkova vyrovnanost
rozpo¢tu. Na zéklade vysSie predloZzenych zmien rozpoctu, je stcastou ndvrhu aj cast
tykajuca sa zmeny celkovej bilancie rozpoctu.

4.3.7 Zostaveny navrh rozpoétu mesta prerokuje veduci ekonomického oddelenia s
prednostom mestského uradu a vedtcimi zamestnancami zodpovednymi za spravu
rozpo¢tovych prostriedkov v prislusnych programoch rozpoftu mesta, Statutarmi
rozpocétovych a prispevkovych organizacii mesta a s primatorom mesta, ktory ho odsuhlasi.
Primator mesta predklada navrh rozpoctu na prerokovanie v ekonomickej komisii, spravy
majetku a podnikatel’skej ¢innosti, do MsR a na schvélenie MsZ.

4.3.8 Pred schvéalenim je mesto povinné zverejnit’ navrh rozpoc¢tu najmenej na 15 dni na
uradnej tabuli mesta a na internetovej stranke mesta, aby sa k nemu mohli obyvatelia mesta
vyjadrit’. Po¢as zverejnenia navrhu rozpo¢tu moze verejnost’ predkladat’ svoje pripomienky na
sekretariat MsU resp. na mailovii adresu munovaky@novaky.sk. Obyvatel'ovi, ktory nechal
na seba kontakt, spracovatel’ oznami vyhodnotenie jeho pripomienok. Vyhodnotenie vsetkych
pripomienok k navrhu rozpoctu predklada veduca ekonomického oddelenia na rokovani MsR
a MsZ.

4.3.9 K navrhu rozpoc¢tu mesta pred jeho schvalenim v MsZ vypracovava a predklada hlavny
kontrolér mesta odborné stanovisko.

4.3.10 MsZ schvaluje rozpocet mesta v programoch, v ktorych bude mesto realizovat
vydavky, podl'a platnej funkénej klasifikacie a v ¢leneni na irovni Sestmiestnych kédov - do
urovne podpoloZiek platnej ekonomickej klasifikacie rozpoctovej klasifikacie.

4.3.11 Ekonomické oddelenie po schvaleni rozpo¢tu mesta na prislusny rozpoctovy rok, jeho
zmien a rozpoctovych opatreni v ramci rozpoc€tového roka, vykondva rozpis rozpoctu v
informaénom systéme MsU KORWIN — v module Rozpodet. Rozpoétové organizacie
vykonaju rozpis vo svojich informaénych systémoch.

4.3.12 Ekonomické oddelenie a rozpocCtové organizdcie  vykonaju rozpis rozpoctu
vratane rozpisu vydavkov na programy mesta v zmysle § 12 zdkona o RPUS.
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4.3.13 Poskytovanie potrebnych udajov pre ministerstvo financii o hospodareni mesta na
ucely zostavenia navrhu rozpoctu verejnej spravy upravuje § 12 zakona o RPUS.

4.4 Rozpoctové provizorium

4.4.1 Navrh rozpoctu mesta musi byt zostaveny tak, aby mohol byt v MsZ prerokovany do
31.12. bezného roku. Ak MsZ neschvali rozpocet do 31. 12. bezného roka, bude mesto
v nasledujicom rozpoctovom roku hospodarit’ podla schvaleného rozpoctu predchadzajiuceho
roka (rozpo¢tové provizorium).

4.42 Vydavky uskuto€nené pocas rozpoctového provizéria nesmi v kazdom mesiaci
rozpo¢tového roka prekro¢it 1/12  celkovych vydavkov schvéleného rozpoctu
predchadzajiiceho rozpoctového roka . Vynimku tvoria vydavky uvedené v § 11 zdkona o
RPUS, ktorym sa mesto riadi po¢as rozpoétového provizoéria. Rozpoétované prijmy a vydavky
uskutocnené pocas rozpoctového provizoria sa zuctuju s rozpoctom mesta po jeho schvéleni v
MsZ.

4.5 Zmeny rozpoctu a rozpoctové opatrenia

4.5.1 Zmeny rozpoctu vykonava mesto formou aktualizécie rozpoctu a formou rozpoctovych
opatreni. Zmeny rozpo¢tu vratane zmeny programov mesta schvaluje MsZ. V rozsahu
uréenom MsZ modZe zmeny rozpoctu schvalovat’ primator mesta formou rozpoctovych
Opatreni v zmysle bodov 4.5.8 az 4.5.11. Navrhy na vykonanie zmeny rozpoctu spracovava
ekonomické oddelenia na zaklade vzniknutych poziadaviek spravcov rozpoctovych
prostriedkov na krytie vydavkov, ktoré nie st v rozpoéte zabezpeCené a analyzy vyvoja
prijmov rozpoctu, pripadne d’alSich finan¢nych zdrojov. Navrh na zmenu rozpoctu predklada
na schvalenie MsZ primator mesta, po predchadzajucom prerokovani v komisii ekonomickej,
spravy majetku a podnikatel'skej ¢innosti a v MsR. Vykonané zmeny rozpoc¢tu nesmi narusit’
vyrovnanost’ bezného rozpoctu.

4.5.2 Spréavcovia rozpoctovych prostriedkov mesta st povinni predkladat ekonomickému
oddeleniu navrhy na aktualizaciu rozpo¢tu v pozadovanej forme podla pokynov
ekonomického oddelenia, poZiadavky na rozpoctové opatrenie podla prilohy ¢4 v
stanovenych lehotach podl'a rozpoctového harmonogramu, a to vratane finanéného vztahu k
rozpoétovym a prispevkovym organizaciam, Kk d’alsim pravnickym osobam, ktorych je mesto
zakladatel'om.

4.5.3 Ekonomické oddelenie a spravcovia rozpoctovych prostriedkov pri priprave poziadaviek
na zmenu rozpoctu navzajom spolupracuju.

4.5.4 Pri schvalovani zmeny rozpocCtu je mesto povinné prednostne zabezpecit' krytie
vSetkych zavédzkov, ktoré pre neho vyplyvaju z plnenia povinnosti ustanovenych osobitnymi
predpismi a sti€asne zabezpecit’ sulad poZiadaviek na zmenu rozpoctu so strategickym planmi
mesta, stanovenymi zamermi a ciel'mi.
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4.5.5 Predtym ako predlozia spravcovia rozpo¢tovych prostriedkov na ekonomické oddelenie
poziadavku na zmenu rozpoctu, musia najskor svoje poziadavky na zvySené vydavky pokryt
z nedoCerpanych prip. z inych rezerv a z presunov v ramci svojich spravovanych
rozpoctovych prostriedkov.

4.5.6 Pri schvalovani zmeny rozpoctu musia vSetky uplatnené poslanecké navrhy obsahovat
informaciu o zdroji na krytie vydavkov suvisiacich s takymito ndvrhmi a postupuje sa podla
bodu 4.3.6.

4.5.7 Mesto zverejni navrh aktualizacie rozpoctu pred jej schvalenim najmenej na 15 dni na
uradnej tabuli mesta a na internetovej stranke mesta, aby sa k nemu mohli obyvatelia mesta
vyjadrit. Pocas zverejnenia navrhu aktualizacie rozpo¢tu moze verejnost’ predkladat’ svoje
pripomienky na sekretariat MsU resp. na mailovii adresu munovaky@novaky.sk.
Obyvatelovi, ktory nechal na seba kontakt, spracovatel ozndmi vyhodnotenie jeho
pripomienok. Vyhodnotenie vSetkych pripomienok k névrhu aktualizicie rozpoctu predklada
veduca ekonomického oddelenia na rokovani MsR a MsZ.

4.5.8 V priebehu roka je mozné vykonat’ zmeny schvaleného rozpoc¢tu formou rozpoctovych
opatreni, ktorymi su:

a) presun rozpoctovanych prostriedkov v rameci schvaleného rozpoctu, priCom sa nemenia
celkové prijmy a celkové vydavky,

b) povolené prekroCenie a viazanie prijmoV,

c) povolené prekrocenie a viazanie vydavkov,

d) povolené prekrocenie a viazanie finanénych operacii.

Mesto modze vykonat' rozpoctové opatrenia uvedené pod pism. d) len do 31. augusta
prisluSného rozpoctového roka. Po tomto termine mesto moézZe vykonavat v priebehu
rozpoctového roka len také zmeny rozpoctu, ktorymi sa nezvysi schodok rozpoctu, s
vynimkou zmien rozpoctu z dévodu potreby thrady vydavkov na odstranenie havarijného
stavu majetku mesta sposobeného nahlou udalostou, vydavkov na likvidaciu $kod
sposobenych Zivelnymi pohromami alebo inou mimoriadnou okolnostou alebo vydavkov
stivisiacich s financovanim spolo¢nych programov Slovenskej republiky a Eurdpskej unie,
operacnych programov spadajucich do ciel'a Europska tzemnd spoluprica a programov
financovanych na zdklade medzinarodnych zmluv o poskytnuti grantu uzatvorenych medzi
Slovenskou republikou a inymi Statmi.

Poziadavky na rozpoctové opatrenia predkladaju spravcovia rozpoctovych prostriedkov na
ekonomické oddelenie podla prilohy ¢. 4. EKonomické oddelenie poziadavky posudi a podl'a
poZadovanej sumy ich predloZi na schvélenie primatorovi mesta resp. MsZ.

Spravcovia rozpoctovych prostriedkov zodpovedaji za dodrZzanie t.j. neprekrocenie
schvalenych vydavkov najmid v kategoriach rozpoc¢tovych vydavkov 610 - Mzdy, platy,
sluzobné prijmy a ostatné osobné vyrovnania, 620 Poistné a prispevok do poistovni a 637027
Odmeny zamestnancov mimopracovného pomeru. Vynimku mdze spravcovi rozpoctovych
prostriedkov vo zvlast vynimo¢nom pripade schvalit’ primator mesta, pri dodrzani odseku
458 a) tychto pravidiel a za predpokladu dodrzania § 20 zakona ¢. 553/2003 Z.
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z 0 odmenovani zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.

4.5.9 Primator mesta je v priebehu rozpoc¢tového roku opravneny v rozsahu ur¢enom MsZ, na
zéklade navrhu spravcov rozpoctovych prostriedkov schvalit’ zmeny rozpoctu rozpoctovymi
opatreniami (priloha ¢.3) podl'a bodu 4.5.8 a).

Primétor mesta schval'uje presuny rozpoc¢tovych prostriedkov v tomto rozsahu:

jedno rozpoctové opatrenie maximalne do vysky 3 000 € a celkova suma vsSetkych
rozpoctovych opatreni nemoze sumarne presiahnut’ 15 000 € za prislusny rozpoctovy rok .
Rozpoctové opatrenia nad uvedené limity schvaluje MsZ.

4.5.10 Primator mesta je opravneny na zaklade navrhu spravcov rozpoctovych prostriedkov
schvalit’ rozpocCtové opatrenia podl'a bodu 4.5.8 b), c):

- povolené prekrocenie vydavkov pri dosiahnuti vy$sich prijmov mesta z prostriedkov:

a) prijatych formou dotacii zo SR alebo inych subjektov,

b) prijatych formou daru alebo grantu s u¢elovym ur¢enim,

C) prijatych z nahrad poistného plnenia zo zakonného alebo zmluvného poistenia,

d) prijatych z fondov EU,

e) ak nastant skutocnosti uvedené v ods. 4.14.3 — povolené prekrocenie vydavkov
RO.

4.5.11 Primator mesta je opravneny na zaklade navrhu spravcov rozpoctovych prostriedkov
schvalit’ rozpoc¢toveé opatrenie — viazanie rozpo¢tovych vydavkov.

4.5.12 Statutari organizacii v zriadovatel'skej posobnosti mesta Novaky su opravneni v
priebehu rozpoctového roka uskuto¢niovat’ rozpoctové opatrenie - rozpoctové presuny v ramci
schvéleného rozpoctu kategérie 630 Tovary a sluzby okrem podpolozky 637027 Odmeny
zamestnancov mimopracovného pomeru do vysky 1500 EUR. Uvedené zmeny predkladaji
Statutari rozpocétovych organizacii na ekonomické oddelenie podla prilohy ¢. 3. do 3
pracovnych dni po ich uskuto¢neni.

4.5.13 Ekonomické oddelenie vedie operativnu evidenciu o vSetkych vykonanych
rozpoctovych opatreniach (okrem rozpoctovych opatreni podl'a bodu 4.5.12) v priebehu roka,
vratane rozpoctovych opatreni V kompetencii primatora mesta. O tychto zmenach informuje
MsZ .

4.5.14 Ak v priebehu rozpoctového roka dojde k zmene rozpoctovej klasifikacie, podl'a ktorej
sa Vv rozpocte mesta zavizne triedia prijmy, vydavky a financné operacie, premietne tieto
zmeny do schvaleného rozpoctu mesta ekonomické oddelenie. Ekonomické oddelenie opravi
tiez pripadné chyby pri zaleneni prijmov a vydavkov podla funkénej a ekonomickej
klasifikacie v schvalenom rozpocte.
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4.6 Penazné fondy

4.6.1 Mesto vytvara tieto mimorozpoctové penazné fondy:
a) rezervny fond
b) socialny fond

4.6.2. Prostriedky penaznych fondov pouziva mesto prostrednictvom rozpoctu (financné
operacie), okrem prevodov medzi jednotlivymi fondmi navzajom a o ich pouziti rozhoduje
MsZ v ramci schvalovania rozpoCtu a zmien rozpoctu. V priebehu roka sa prostriedky
penaznych fondov moézu pouzit na vyrovnanie Casového nestladu medzi prijmami a
vydavkami rozpoctu.

4.6.3 Zdrojmi penaznych fondov mozu byt najma:

a) prebytok rozpoctu za uplynuly rozpoctovy rok,

b) zostatky fondov z predchadzajucich rozpoctovych rokov a zostatky prijmovych
finan¢nych operacii, s vynimkou zostatkov nepouzitych navratnych zdrojov financovania,

c) v pripade vykonavania podnikatel'skej Cinnosti prostriedky ziskané z rozdielu medzi
vynosmi a ndkladmi podnikatel'skej ¢innosti i po zdaneni.

4.6.4 Rezervny fond vytvara mesto najmenej vo vySke 10 % z prebytku beZzného a
kapitalového rozpoctu (kladny rozdiel medzi prijmami a vydavkami). Prostriedky rezervného
fondu mdézu byt pouZité na uthradu schodku kapitdlového rozpoctu, alebo na splacanie
navratnych zdrojov financovania a vklady do zakladného imania spolo¢nosti, Ktorej
zakladatel'om je mesto. Ak v priebehu roka vznikne potreba uhrady beznych vydavkov na
odstranenie havarijného stavu majetku mesta alebo na likvidaciu $kod sposobenych Zivelnymi
pohromami alebo inou mimoriadnou udalost'ou, ktoré nie su rozpoétované, mdze mesto na
zéklade rozhodnutia MsZ pouzit’ na ich krytie prostriedky rezervného fondu. Prostriedky
rezervného fondu moZe mesto na zdklade rozhodnutia MsZ pouzit' aj na thradu zavizkov
bezného rozpoctu, ktoré vznikli v predchadzajicich rozpoctovych rokoch, maximalne v sume
prebytku bezného rozpoctu za predchadzajici rozpoctovy rok.

4.6.5 Socialny fond tvori mesto v stlade so zdkonom ¢. 152/1994 Z.z. o socidlnom fonde v
platnom zneni. Na tvorbu a pouZitie socialneho fondu je vypracovana interna smernica.

4.7 Zavere¢ny ucet mesta

4.7.1 Po skonceni rozpoctového roka spracuje ekonomické oddelenie v spolupraci s

prislusnymi spravcami rozpoctovych prostriedkov mesta udaje:

a) o rozpo¢tovom hospodareni mesta do zaverec¢ného Gétu mesta,

b) o programovom plneni rozpoc¢tu do hodnotiacej spravy, ktora je sucastou zavereéného
uctu.

4.7.2 Uttovna zavierka mesta, hospodarenie podl'a rozpo&tu mesta v sulade so zdkonom o
RPUS, hospodarenie s ostatnymi finanénymi prostriedkami, stav a vyvoj dlhu a dodrziavanie
pravidiel pouzivania navratnych zdrojov financovania podlichaji overeniu auditorom. Audit
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vykonavaju nezavisli auditori na zdklade uzatvoreného zmluvného vzt'ahu.

4.7.3 Priprava zavere¢ného uctu prebicha podl'a rozpo¢tového harmonogramu a pre tvorbu
hodnotiacej spravy sa vyuziva vzor podl'a pokynov ekonomického oddelenia.

4.7.4 Ekonomické oddelenie a spravcovia rozpoctovych prostriedkov navzajom pri priprave
zaverecného uctu navzajom spolupracuji.

4.7.5 Mesto finan¢ne usporiada svoje hospodarenie vratane finanénych vztahov k zriadenym
alebo zaloZenym prévnickym osobdm a fyzickym osobdm - podnikatelom a prévnickym
osobam, ktorym poskytlo prostriedky zo svojho rozpoétu - doticie. Finanény vztah k SR,
rozpo&tom inych obci a VUC usporiada mesto podl’a usmernenia prislugného $tatneho organu
(poskytovatel’a dotacie).

4.7.6 Zaverecny ucet mesta obsahuje najma:

a) udaje o plneni rozpoctu vratane rozpoc€tovych organizacii zriadenych mestom v ¢leneni -
bezny rozpocet, kapitalovy rozpocet a financné operécie,

b) bilanciu aktiv a pasiv,

c) prehl’ad o stave a vyvoji dlhu,

d) tidaje o hospodareni prispevkovych organizacii v jeho posobnosti,

e) prehl'ad o poskytnutych dotaciach podla § 7 ods. 4 v cleneni podla jednotlivych
prijemcov, ak nie s mestom zverejnené inym sposobom,

f) udaje o ndkladoch a vynosoch podnikatel'skej Cinnosti v pripade jej vykondvania,
g) hodnotenie plnenia programov mesta t.j. Hodnotiacu spravu programového plnenia
rozpoctu k 31.12.

477 ZavereCny ulet mesta predkladda na schvdlenie do MsZ primator mesta po
predchadzajucom prerokovani v komisii ekonomickej, spravy majetku a podnikatel'skej
¢innosti a v MsR.

4.7.8 Pred schvalenim je zdvere¢ny ucet zverejneny najmenej 15 dni na iradnej tabuli mesta a
na internetovej stranke mesta, aby sa k nemu mohli obyvatelia mesta vyjadrit. Pocas
zverejnenia navrhu zavereéného uctu moze verejnost’ predkladat’ svoje otazky na sekretariat
MsU resp. na mailova adresu munovaky@novaky.sk. Obyvatelovi, ktory nechal na seba
kontakt, spracovatel ozndmi vyhodnotenie jeho pripomienok. Vyhodnotenie vSetkych
pripomienok k navrhu zaverecného uctu predklada veduca ekonomického oddelenia na
rokovani MsR a MsZ.

4.7.9 K navrhu zaverecného uctu vypracovava a predklada odborné stanovisko hlavny
kontrolor mesta pred jeho schvédlenim v MsZ, ktoré obsahuje aj postudenie finan¢ného a
programového splnenia rozpoctu.

4.7.10 Navrh zaverecného uctu je mesto povinné prerokovat’ v MsZ najneskor do Siestich
mesiacov po uplynuti rozpoctového roka. Prerokovanie zaverecného uctu mesta sa uzatvara
jednym z tychto vyrokov:
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a) celorocné hospodarenie sa schval'uje bez vyhrad,
b) celorocné hospodarenie sa schval'uje s vyhradami.

4.7.11 V pripade schvalenia celoro¢ného hospodarenia s vyhradami, prijme MsZ opatrenia na
napravu nedostatkov.

4.7.12 O pouziti prebytku rozpoctu rozhoduje MsZ pri prerokuvani zaverecného uctu mesta. Z
prebytku rozpo¢tu mesta sa vylucuju nevycerpané tcelovo uréené prostriedky poskytnuté v
predchadzajicom rozpoctovom roku zo Statneho rozpoctu, z rozpo¢tu Europskej unie alebo na
zaklade osobitného predpisu. Tieto nevyCerpané prostriedky sa zaradia v nasledujucich
rokoch do rozpoctu mesta ako prijmova finan¢na operacia a ich pouzitie na urceny ucel je
vydavkom rozpoctu mesta.

4.7.13 Schodok rozpoétu (bezného a kapitalového) v priebehu roka mesto financuje
predovsetkym z rezervného fondu alebo z navratnych zdrojov financovania; tento spdsob
financovania schodku rozpoctu potvrdzuje MsZ pri prerokuvani zavere¢ného uctu mesta.

4.8 Casové a ucelové pouzitie rozpoctovych prostriedkov

4.8.1 Do plnenia rozpo¢tu mesta sa zahfiaju len prijmy, vydavky a finanéné operacie, ktoré sa
uskutoc¢nili v prislusnom rozpoc¢tovom roku, zrealizujii na prislusnych uctoch a v pokladnici
mesta najneskor v posledny pracovny deil v prislusSnom rozpoctovom roku.

4.8.2. Mesto ako subjekt verejnej spravy je povinné pri pouzivani verejnych prostriedkov
zachovavat’ hospodarnost’, efektivnost’ a ucinnost’ ich pouzitia. Rozpoc¢tové prostriedky mozu
byt pouzité len na ucely, na ktoré boli v rozpocte schvalené.

4.8.3 Mesto ako subjekt verejnej spravy nie je opravnené zavizovat sa v beznom
rozpoctovom roku na také uhrady, ktoré neméa v rozpocte zabezpecené.

4.8.4 Mesto mdze poskytovat’ preddavky, ak boli vopred v zmluve o dodavke vykonov a
tovarov pisomne dohodnuté. Preddavky je mozné poskytnit najviac na obdobie troch
mesiacov tak, aby boli finan¢ne vysporiadané najneskér do konca rozpoctového roku, v
ktorom sa poskytli. Uvedeny postup sa nevzt'ahuje na poskytovanie preddavkov za dodavku
energii, periodickej a neperiodickej tlace, na thradu ndjomného a nakup pohonnych hmot
prostrednictvom platobnych Kariet.

4.9 Pravidla pouzivania navratnych zdrojov financovania

4.9.1 Pravidla pouzivania navratnych zdrojov financovania upravuje § 17 zékona o RPUS.
Mesto moze pouzit ndvratné zdroje financovania len na uhradu kapitdlovych vydavkov.
Prijatic Gveru alebo pdzi¢ky schvaluje MsZ. Na vyrovnanie ¢asového nestladu medzi
prijmami a vydavkami beZzného rozpoctu v priebehu rozpoctového roka sa vynimo¢ne mdzu
pouzit’ tieto zdroje financovania za podmienky, Ze budu splatené do konca rozpoctového roka
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z prijmov bezného rozpoctu. Mesto moze vstupit’ len do takych zavizkov vyplyvajacich z
navratnych zdrojov financovania a zavéazkov z investi¢nych dodavatel'skych uverov, ktorych
uhrada dlhodobo nenarusi vyrovnanost’ bezného rozpoctu v nasledujucich rokoch.

4.9.2 Podmienky prijatia navratnych zdrojov upravuje § 17 ods.6 zakona o RPUS .

4.9.3 Dodrzanie podmienok na prijatie navratnych zdrojov financovania preveruje hlavny
kontrolor mesta pred schvalenim ich prijatia v MsZ. Porusenie podmienok prijatia navratnych
zdrojov financovania je hlavny kontrolor povinny bezodkladne oznamit’ Ministerstvu financii
SR.

4.9.4 Mesto nesmie prevziat’ zavdzok z tveru, p6zi¢ky alebo iného dlhu fyzickej osoby alebo
pravnickej osoby okrem prevzatia zédviazku pravnickej osoby v zriadovatel'skej posobnosti
mesta, ani zaruku za aver, pozicku, alebo iny dlh fyzickej osoby alebo pravnickej osoby,
okrem zaruky prevzatej mestom za poskytnutie ndvratnej finan¢nej vypomoci zo Statneho
rozpoctu. Prevzatie zaruky schval'uje MsZ.

4.10 Zodpovednost’ za hospodarenie a monitorovanie hospodarenia

4.10.1 Za hospodarenie s financnymi prostriedkami v sulade so schvalenym rozpoctom
zodpoveda primator mesta.

4.10.2 Spravcovia rozpoctovych prostriedkov zodpovedaju za hospodérenie s rozpoctovymi

prostriedkami ur¢enymi na plnenie povinnosti a loh mesta a za programové plnenie rozpoc¢tu

v rozsahu im zverenej posobnosti:

a) prednosta MsU,

b) veduci zamestnanci v MsU, vrétane riaditel’ky materskej $koly a povereného zamestnanca
SoU

€) nacelnik MsP,

d) Statutari mestskych prispevkovych a mestskych rozpoctovych organizacii.

4.10.3 Mesto sleduje v priebehu roka vyvoj hospodarenia podl'a schvéleného rozpoctu. V
pripade potreby vykondva zmeny rozpoctu s cielom zabezpecit vyrovnanost beZzného
rozpoctu ku koncu rozpoctového roku a zabezpecenia zdrojov na krytie schodku kapitalového
rozpoctu.

4.10.4 Primator mesta predklada v prislusnom roku MsZ Monitorovaciu spravu za 1. polrok,
a to najneskor do 90 dni po uplynuti 1. polroka.

4.10.5 Priprava Monitorovacej spravy za 1. polrok prebiecha podla rozpoctového
harmonogramu a pre tvorbu monitorovacej spravy sa vyuziva vzor podla pokynov
ekonomického oddelenia.

4.10.6 Ekonomické oddelenie a spravcovia rozpoctovych prostriedkov pri priprave
Monitorovacej spravy za 1. polrok navzajom spolupracuju. Monitorovaciu spravu za 1. polrok
zostavuje ekonomické oddelenie, ktoré ju prerokuje s prednostom MsU a primatorom mesta,
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ktory ju odsthlasi a predklada na rokovanie do komisie ekonomickej, spravy majetku a
podnikatel'skej ¢innosti, MsR a MsZ. Monitorovaciu spravu za 1. polrok berie MsR a MsZ na
vedomie.

4.11 Ozdravny reZim a nutena sprava mesta

4.11.1 Mesto je povinné zaviest ozdravny rezim, ak celkova vyska jeho zavidzkov po lehote
splatnosti presiahne 15 % skuto¢nych beznych prijmov za predchadzajici rozpoctovy rok a ak
neuhradilo niektory uznany zavéazok do 60 dni odo dna jeho splatnosti.

4.11.2 Ak nastanu tieto skuto¢nosti, mesto je povinné ich oznamit’ Ministerstvu financii SR
do 3 dni od ich zistenia. Primator mesta je povinny predlozit’ navrh na zavedenie ozdravného
rezimu mestskému zastupitel'stvu v lehote do 15 dni odo dna, ked nastani uvedené
skutoc¢nosti. Navrh ozdravného rezimu tvori:

a) navrh ozdravného rozpoctu,

b) navrh opatreni na stabilizaciu rozpoctového hospodarenia vratane casového harmonogramu
splacania zavazkov.

4.11.3 O zavedeni nutenej spravy rozhoduje Ministerstvo financii SR. Ministerstvo financii
SR je opravnené rozhodnut’ o zavedeni nutenej spravy, ak:

a) nastali skutocnosti uvedené v odseku 4.11.1 a mesto nezaviedlo ozdravny rezim,
b) po skonceni hospodarenia v ozdravnom rezime trvaju skutocnosti uvedené v odseku 4.11.1,
a to podla zisteni ministerstva financii alebo na zaklade oznadmenia primatora, hlavného
kontrolora mesta, auditora, veritel'a mesta alebo Statneho orgéanu.

) mesto opakovane nepredlozilo vykazy podl'a osobitného predpisu.

4.11.4 Vo veciach ozdravného rezimu a nltenej spravy mesta sa mesto riadi ustanovenim § 19
zékona o RPUS.

4.12 Podnikatel’ska ¢innost® mesta

Vykonavanie podnikatel'skej ¢innosti schvaluje MsZ. Vynosy a nédklady na tito ¢innost’ sa
nerozpoctuju a sleduju sa na samostatnom mimorozpoctovom ucte. Naklady na podnikatel’ska
¢innost’ musia byt kryté vynosmi z tejto ¢innosti. Zisk z podnikatel'skej ¢innosti po zdaneni
zostava mestu ako doplnkovy zdroj financovania.

4.13 Zriadenie a zruSenie rozpoctovych a prispevkovych organizacii

4.13.1 Rozpoctové a prispevkové organizacie si pravnické osoby zriadené na plnenie uloh
mesta vyplyvajucich zo vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov a st subjektmi verejnej
spravy. Rozpoctové a prispevkové organizacie a ich hospodarenie upravuje zakon o RPVS.
Rozpoctovu alebo prispevkovi organizaciu zriaduje mesto spravidla od prvého dna
nasledujiceho rozpoctového roka. Mesto vyda o zriadeni rozpoctovej alebo prispevkovej
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organizacie zriad'ovaciu listinu v sulade s § 21 ods. 9 zdkona o RPVS. Zriadenie rozpoctove;j
alebo prispevkovej organizacie oznami mesto obvyklym sposobom.

4.13.2 Mesto moze zriadit' prispevkovll organizaciu na plnenie uloh mesta, ak menej ako
50% jej vyrobnych nakladov je pokrytych trzbami a je zapojena na rozpolet mesta
prispevkom.

4.13.3 Rozpoctovi alebo prispevkovi organizaciu moéze mesto zruSit alebo zmenit
podriadenost’ alebo sposob financovania z rozpocdtovej organizacie na prispevkova
organizéciu alebo naopak spravidla od prvého dila nasledujiceho rozpoctového roka resp. k
datumu v zmysle osobitnych predpisov po schvaleni MsZ. Pri zmene podriadenosti a zmene
spésobu financovania je mesto povinné zmenit zriadovaciu listinu rozpoctovej alebo
prispevkovej organizacie.

4.13.4 Prispevkovu organizaciu je mesto povinné zrusit' k 31. decembru roka, v ktorom zisti,
7e trzby prispevkovej organizédcie nepokryvaja jej vyrobné néklady v stilade s bodom 4.13.2
pocas najmenej dvoch po sebe nasledujucich rokoch alebo ak prestala plnit’ tlohy, na ktoré
bola zriadena.

4.13.5 Pri zéniku rozpoctovej alebo prispevkovej organizicie rozdelenim, zlu¢enim alebo
zrusenim mesto urci v rozhodnuti o zéniku organizécie termin, vecné a finan¢né vymedzenie
spravovaného majetku, vratane stvisiacich prav a zavazkov, ktoré prechadzaju na pravneho
nastupcu (ind rozpoctova alebo prispevkova organizacia mesta). Ak mesto rozhodne o zruseni
rozpocétovej alebo prispevkovej organizacie bez pravneho nastupcu, prava a povinnosti
prechadzaju ditom zruSenia na mesto.

4.13.6 Rozpoctové a prispevkové organizdcie si na rozpoCet mesta zapojené finan¢nym
vztahom a mesto garantuje a kontroluje ich ¢innost. Za hospodarenie s rozpoctovymi
prostriedkami tychto organizécii a programové plnenie rozpoctu zodpovedaju ich Statutari.

4.13.7 Rozpoctové organizacie a prispevkové organizacie predkladaji mestu udaje o
hospodareni v prislusnom rozpo¢tovom roku, a to za obdobie 1. polroka a tdaje celoro¢ného
hospodarenia k zostaveniu zaverecného U¢tu mesta vratane tidajov o programovom plneni
rozpoctu, a to podl'a rozpoc¢tového harmonogramu.

4.13.8 Vo veciach neupravenych tymito pravidlami postupuju rozpoctové a prispevkové
organizécie podl'a zakona o RPVS.

4.14 Rozpoctové organizacie

4.14.1 Rozpoctové organizacie hospodaria s rozpoctovymi prostriedkami a s prostriedkami
prijatymi od inych subjektov. Zostavuji svoje rozpocty a pritom sa riadia rozpisom rozpoctu a
zavaznych ukazovatelov a rozpisom vydavkov na programy uréenych mestom v ramci
schvaleného rozpoctu mesta.

4.14.2 Rozpoctové organizacie su svojimi prijmami a vydavkami zapojené na rozpocet mesta.
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Vsetky prijaté prijmy (vratane prijmov uvedenych v odseku 4.14.3) prevadzaju v priebehu
roka na bezny ucet mesta, v stilade s opatrenim Ministerstva financii SR. Na krytie vydavkov
v sulade so schvilenym rozpo¢tom poukazuje mesto rozpoctovym organizacidm financné
prostriedky z bezného G¢tu mesta na vydavkovy ucet rozpocétovej organizacie.

4.14.3 Rozpoctova organizacia je opravnend prekroCit rozpoctovy limit vydavkov o
prostriedky:

a) prijaté od inych subjektov na zaklade darovacej zmluvy,

b) prijaté na zaklade zmluvy o zdruZeni finan¢nych prostriedkov,

C) prijaté nahrady zo zakonného alebo zmluvného poistného plnenia,

d) z prekro¢enia rozpoctovanych vlastnych prijmov,

e) prijaté od inych subjektov formou dotacie alebo grantu,

f) ziskané z rozdielu medzi vynosmi a nakladmi z podnikatel'skej ¢innosti po zdaneni.

4.14.4 O uvedené prostriedky mesto upravi RO zavidzné ukazovatele uréené rozpisom v ramci
schvaleného rozpoctu mesta.

4.14.5 RozpoCtova organizdcia mesta moéze vykondvat podnikatel'ski c¢innost’, ak to je
schvalené v jej zriad’'ovatel'skej listine a osobitny predpis neustanovuje inak.

4.15 Prispevkové organizacie

4.15.1 Prispevkové organizacie hospodaria podla rozpoCtov nédkladov, vynosov a
hospodarskeho vysledku. Rozpocet prispevkovej organizacie zahifia aj prispevok z rozpoctu
mesta, prostriedky vlastnych finan¢nych fondov a prostriedky prijaté od inych subjektov.
Prispevkové organizacie su povinné dosahovat’ vynosy urcené svojimi rozpoc¢tami, zabezpe¢it
maximalnu hospodarnost’ a efektivnost’ svojich nakladov.

4.15.2 Finan¢ny vztah mesta k prispevkovej organizacii je ur¢eny prispevkom, pripadne
d’al$imi zaviznymi ukazovatel'mi. Prispevkova organizacia vykona po ukonceni rozpoctového
roka zactovanie finanénych vztahov s rozpo¢tom mesta.

4.15.3 Prispevkova organizacia nemdze dosiahnut’ kladny vysledok hospodarenia nesplnenim
uloh, obmedzovanim alebo zhorSovanim kvality sluZieb alebo zmenou podmienok, za ktorych
bol poskytnuty prispevok z rozpoctu mesta. Pripadnu stratu uhradi prispevkova organizacia v
poradi z rezervného fondu, zo zisku z podnikatel'skej €innosti po zdaneni, z kladného
hospodarskeho vysledku hlavnej ¢innosti. Strata musi byt uhradena najneskor do dvoch rokov
po roku, v ktorom bola dosiahnuta. Ak nebude strata najneskor v stanovenej lehote uhradena,
mesto zrusi prispevkovi organizaciu do konca roka nasledujuceho po roku, z ktorého
vysledku hospodarenia mala byt strata uhradena.

4.15.4 Prispevkové organizacie tvoria rezervny fond. Pre tvorbu a jeho pouZitie plati
ustanovenie § 25 zakona o RPVS.
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4.15.5 Prispevkova organizacia mdze so suhlasom mesta vykonévat' podnikatel'ska ¢innost’
nad ramec hlavnej Cinnosti. Naklady na podnikatel'skii ¢innost’ musia byt kryté vynosmi z
tejto Cinnosti. Vynosy a néklady podnikatel'skej ¢innosti sa nerozpoctuji a sleduju sa na
samostatnom ucte. Ak je hospodarskym vysledkom podnikatel'skej ¢innosti k 30.septembru
rozpoctového roka strata, je riaditel’ prispevkovej organizécie povinny vykonat’ opatrenia na
vyrovnanie straty do konca rozpo¢tového obdobia alebo na ukonéenie podnikatel'skej ¢innosti
ku koncu rozpoctového roka.

5. Kontrola rozpoctového hospodarenia

5.1.1 Pri hospodéreni s verejnymi prostriedkami je mesto povinné dodrziavat’ finan¢nt
disciplinu ustanoventl zakonmi o rozpoc¢tovych pravidlach a d’al$imi osobitnymi predpismi.
Dodrziavanie finan¢nej discipliny sa vzt'ahuje aj na pravnické osoby a fyzické osoby , ktorym
boli z rozpoctu mesta poskytnuté verejné prostriedky.

5.1.2 Kontrolu rozpoctového hospodarenia mesta a kontrolu hospodarenia rozpoctovych
a prispevkovych organizacii vykonava hlavny kontrolér mesta v sulade s § 18f zdkona ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a v sulade so zdkonom
¢. 357/2015 o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v platnom zneni.

5.1.3 Hlavny kontrolér je opravneny vykonavat’ aj kontrolu plnenia programového rozpoctu.
5.1.4 Zamestnanci mesta, zamestnanci rozpo¢tovych a prispevkovych organizacii vykonavaji

kontrolnu ¢innost’ v stilade so zakonom €. 357/2015 o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v platnom zneni a internymi smernicami.

5.1.5 Dodrziavanie financnej discipliny pri hospodareni s prostriedkami poskytnutymi do
rozpoctu mesta z0 Statneho rozpoctu, Statnych fondov, Eurdpskych spolocenstiev, pripadne
d’alSich prostriedkov zo =zahrani¢ia poskytnutych na zdklade medzindrodnych zmluav,
kontroluju Statne organy podl'a osobitnych predpisov.

5.1.6 Vo veciach poruSenia finan¢nej discipliny a sankcii za poruSenie financnej discipliny
postupuje mesto podl'a ustanoveni § 31 zakona o RPVS.

6. Zaverelné ustanovenie

6.1 Pravidlda rozpoctového hospodarenia mesta Novaky boli schvilené Mestskym
zastupitel'stvom v Novéakoch dna 27.6.2016 uznesenim ¢. 321/2016 a nadobudaji ucinnost’
dna 1.7.2016.

6.2 Schvalenim tychto pravidiel sa rusia Pravidla hospodarenia mesta a mestskych organizacii
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vratane ich dodatkov , interné smernice - rozpo¢tovy harmonogram mesta a uznesenie MsZ
¢.426/2013.

7. Suvisiace pravne predpisy

Zakon €.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v platnom zneni

Zakon €.523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v platnom zneni

Zakon ¢.583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov v platnom zneni

Zakon ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v platnom zneni
Zakon €. 152/1994 Z.z. o socidlnom fonde v platnom zneni

Zakon €. 493/2011 Z.z. o rozpoctovej zodpovednosti v plathom zneni

Zakon €. 357/2015 o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov v
platnom zneni

8. Prilohy

Priloha €. 1 - Rozpoc¢tovy harmonogram — vzory €.1 - €. 4
Priloha €. 2 - Rozpoctova poziadavka - vzor

Priloha €. 3 - Rozpoctové opatrenia primatora - vzor ¢. 1 - ¢. 3
Priloha €. 4 - Poziadavka na rozpoctové opatrenie - Vzor

Vypracoval

Posudil

Posudil

Schvalil

Meno a priezvisko:

Ing. Zuzana Hajsterova

Meno a priezvisko:

Mgr. Milan OrSula

Meno a priezvisko:

Meno a priezvisko:

RNDr. Daniel Danis

Datum: Datum: Datum: Datum:
Funkcia: Funkcia: Funkcia: Funkcia:
veduca ekonomického prednosta MsU primator mesta
oddelenia

Podpis: Podpis: Podpis: Podpis:
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